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1. Pérshkrimi i pérgjithshém i punés

« Zhvillon dhe arrin pélgimin pér planet e punés dhe afatet me udhéheqésin dhe stafin tjetér profesional
pér ofrimin e shérbimeve profesionale né fushén e pérkthimit;

« -Kryen pérkthime me shkrim nga gjuha shqgipe né gjuhen serbe dhe anasjelltas, sipas kérkesés dhe
nevojés, né ményré profesionale, brenda afateve kohore té caktuara, sipas standardeve, dhe prioriteteve;
(pérkthen seancat e Kuvendit , seancat e komiteteve etj. nga audio ne text,si dhe harton procesverbalet ne
dy gjuhet).

« Pérkthim konsekutiv dhe simultan né dhe pér nevojat e Komunés sé Dragashit (pér té gjitha strukturat
pérfshiré shkresat dhe aktet zyrtare legjislacionin, web fage, pérkthimi né takimet e ndryshme, grupe
punues, trajnime, punétori, konferenca pér shtyp, me zyrtaré apo institucione — delegacione, etj.;

« Lekturon, korrekton dhe kontrollon pérkthimet, si dhe puné té ndérlidhura gé mund té kérkohen;

« Komunikon brenda institucionit dhe jashté tij, pér shkémbim té informatave dhe zhvillimin e punés né
fushén e pérkthimit, duke u kujdesuar gé shérbimi té jeté sa mé efikas dhe efektiv;

* Bashképunon dhe konsultohet me zyrtarét e K. Dragash apo zyrtaré tjeré, pér ofrimin té shérbimeve té
pérkthimit, si dhe bashké koordinojné ofrimin e shérbimit;

« Raporton rregullisht te mbikéqyrési rreth progresit né lidhje me planet e punés té miratuara dhe
pérmbushjen e kérkesave;

2. Kérkesat e pérgjithshme pér pranim

« Té jeté shtetas i Republikés sé Kosovés;

» Té keté zotési té ploté pér té vepruar;

« Té zotérojé njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

« Téjeté i afté né piképamje shéndetésore pér té kryer detyrén pérkatése;

« Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé vepre penale me dashje;

« Té mos keté né fugi njé masé disiplinore pér largim nga njé pozité e zyrtarit publik, té pushuar sipas kétij
ligji.

3. Kérkesat e pérgjithshme formale

« Arsimimi i kérkuar ; Diplomé Universitare me té paktén 180 kredi/ECTS apo ekuivalente me to (né rastin
kur kredité jané mbledhur si pasoje e diplomés Bachelor dhe Master, fusha e Diplomés Master té jeté e
njéjté apo vazhdim (specializim) i Diplomés Bachelor).

« Kualifikime té posa¢cme formale:

.Pérvoja e punés e kérkuar: Sé paku dy (2) vite pérvojé pune profesionale né fushén pér té cilén zhvillohet
procedura pér plotésimin e pozités sé liré té punés apo ekuivalenté , Certifikata té& ndryshme nga lemia e
pérkthimit.

Aftési te shkélgyera te hartimit te procesverbalit nga audio ne text ,hartimi i procesverbaleve te
seancave te kuvendit dhe te komiteteve tjera.
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4. Kérkesat (Njohuri, Aftési dhe Cilési) e pérgjithshme té nevojshme

* Njohuri dhe pérvojé substanciale né fushén e pérkthimeve ;

* Aftési pér pérkthim simulant dhe konsekutiv shqgip-serbisht-shqip;

« Aftési té shkélgyeshme té gjuhés shqgipe dhe serbe - niveli i hartimit;

* Njohuri té mira pér mbikéqyrje efektive té puné profesionale té kryer detyrat e punés;
« Aftési komunikimi dhe ndikim personal, pérfshiré aftési pér té pérfagésuar;

« Shkathshi kompjuterike té aplikacioneve té programeve ( Word, Excel, Power Point dhe Access)..

5. Pozitat aktualisht té lira

. Nr. i e e .o .o C L Organizata /
Koeficienti Institucioni - .
Kodi Referencés Titulli i pozités Klasa e pozités Vendi i punés
Drejtoria per
Admin.pune te
Pérgji. / komuna
dragash

Zyrtar pér

RPC0002616 RN00008852 Pérkthime

Profesional 2 7 Komuna Dragash

6. Ményra e aplikimit

Pérmes portalit pér rekrutim elektronik (https://konkursi.rks-gov.net)

7. Dokumentacioni qé duhet paragitur pér aplikim

« + Kopjet e diplomave té dhéna nga institucionet arsimore
« +Kopjet e déshmisé sé punésimit

« « Kopjet e déshmisé sé trajnimeve

« +Kopje té vlerésimeve té punés pér dy vitet e fundit

« + Dokument gqé déshmon se nuk keni ndonjé masé disiplinore gé nuk éshté shuar ende

8. Ményra e vlerésimit té kandidatéve/aplikantéve

«  Testimi me shkrim
« Vlerésimi i biografisé
« Intervisté
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9. Fusha e njohurive, cilésive dhe aftésive qé do té vlerésohen

* Njohja e shkélgyeshme e gjuhés shqipe dhe serbokroate - niveli letrar dhe i hartimit;
* Aftési pér pérkthim simultan dhe konsekutiv;

- Aftési pér marrjen e vendimeve lidhur me metodat e punés né pérputhje me standardet profesionale, pa
u konsultuar me zyrtarét e nivelit mé té larté;

* Njohuri pér lekturim;
« Shkathtési né komunikim, planifikim té punés, koordinim, dhe bashké&punim;
« Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel, Power Point, Access);

* Njohja e gjuhés angleze e preferuar ( jo obligative);

10. Ményra e njoftimit dhe komunikimit me kandidatét

« Pé&rmes email dhe portalit pér rekrutim elektronik (https://konkursi.rks-gov.net)

11. Shpallja e rezultateve pérfundimtare

« Né pérfundim té vlerésimit t& kandidatéve, fituesi do té shpallet pérmes portalit pér rekrutim elektronik
(https://konkursi.rks-gov.net). Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do té njoftohen
individualisht né ményré elektronike.

Té dhéna shtesé:

Ményra e vlerésimit té kandidatéve/aplikantéve
* Testimi me shkrim

« Vlerésimi i biografisé

* Intervisté

Komunitetet joshumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe proporcional né
shérbimin civil t&¢ Kosovés, si¢ specifikohet né Lig;j.

Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre, gjinia mé pak e pérfagésuar dhe personat me aftési té kufizuara
inkurajohet té aplikojé pér pozitat e shpallura.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té& paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta refuzohen
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